
BBooookkiinngg  FFoorrmm  
Shelley Taylor-Smith (Perth Based) 

 

Client :  
  CCoorrppoorraattee  

  GGoovveerrnnmmeenntt  AAggeennccyy  

  CCoonnffeerreennccee  OOrrggaanniisseerr  

  SSppeeaakkeerrss  BBuurreeaauu  

  CChhaarriittyy  

 

Organisation:        _____________________________________________ 

 

Client Contact:      ________________________________________________ 

 

Client Phone No:   ________________________________________________ 

 

Speaker:         SShheelllleeyy  TTaayylloorr--SSmmiitthh 
 

Client Address:      _________________________________________________ 

 

Presentation Date:  _________________________________________________ 

 

Time of Shelley’s 

Presentation:   

 SSttaarrtt ________________________________________________ 

 

 FFiinniisshh ________________________________________________ 

 

Function:      ____________________________________________________ 

 

Venue:      ____________________________________________________ 

 

Location & Address: 

 PPeerrtthh  MMeettrroo     ____________________________________________ 

  

 OOuuttssiiddee  PPeerrtthh  ____________________________________________ 

 

 Interstate  ______________________________________________ 

 

Function Details: 

 TThheemmee       _______________________________________________________ 

((ccoonnffeerreennccee  ddiinnnneerr,,  aawwaarrddss  ddiinnnneerr,,  aannnnuuaall  ddiinnnneerr  eettcc))  

  

 PPuurrppoossee  ooff  CCoonnffeerreennccee ___________________________________________ 

  

 AAuuddiieennccee  NNuummbbeerrss ___________________________________________ 

 

 AAuuddiieennccee  DDeessccrriippttiioonn ___________________________________________ 

((ssaalleess,,  aaddmmiinn,,  gguueessttss,,  bbuuyyeerrss//ccuussttoommeerrss,,  aassssoocciiaattiioonn  mmeemmbbeerrss,,  eettcc))  



  

Background  ___________________________________________________  

Information: 

   ___________________________________________________ 

 

Dress Code:   

  BBuussiinneessss  

  BBllaacckk  TTiiee  

  OOtthheerr  

  

Shelley’s Audio/Visual  

Requirements: 

  DDVVDD  RReeccoorrddeerr  ((DDVVDD  FFoorrmmaatt))  

  AAuuddiioo  ssyysstteemm  ttoo  hheeaarr  DDVVDD  ppllaayyeedd  aafftteerr  iinnttrroodduuccttiioonn  

  LLaappttoopp  ((oorr  SShheelllleeyy  wwiillll  bbrriinngg  hheerr  pprreesseennttaattiioonn  oonn  UUSSBB  mmeemmoorryy  ssttiicckk))  

  SSccrreeeenn  ((oorr  llaarrggee  TTVV  mmoonniittoorrss))  

  MMiiccrroopphhoonnee  ((hhaannddss  ffrreeee  oorr  llaappeell))  

  

  

Venue Details: 
 CCoonnttaacctt  PPeerrssoonn  oonn  AArrrriivvaall::    _____________________________________ 

 

 EEmmeerrggeennccyy  VVeennuuee  CCoonnttaacctt  NNuummbbeerr::      _____________________________ 

 

  SSttaaggee  oorr  PPllaattffoorrmm  ffoorr  pprreesseennttaattiioonn  ddeelliivveerryy::    ________________________  

  

Background  

Materials: 

  CCoonnffeerreennccee  bbrroocchhuurree  _______________________________________  

  

  CCoonnffeerreennccee  aaggeennddaa  _______________________________________  

  

  OOrrggaanniissaattiioonnaall  bbrroocchhuurree  ______________________________________  

  

Terms: 

  5500%%  rreettaaiinneerr  ddeeppoossiitt  ffeeee  oonn  bbooookkiinngg  ccoonnffiirrmmaattiioonn  

  5500%%  bbaallaannccee  ffeeee  oonn  PPrreesseennttaattiioonn    

  AAiirr  ttrraavveell    

  AAiirrppoorrtt  TTrraannssffeerrss  

 

Accommodation: ((DDeettaaiillss  iiff  rreeqquuiirreedd))  _________________________________ 

 

_____________________________________________________________________ 

 

Please Return to: 

Dangerous When Wet Pty Limited trading as Champion Mindset Consulting 

PO Box 2178 Claremont North WA 6010 

Return Fax (+618) 6210 1414 

Email: office@championmindset.com.au 

Mobile: 0414 594 245  

mailto:office@championmindset.com.au

